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Objetivo. 
 

El objetivo del proyecto Movilidad es permitirles a los Municipios cargar los aumentos 
salariales que se expresan en los decretos, y que se detallan dentro de la funcionalidad de 
Información Salarial 
 
 

1 - Carga inicial por normativa 9650. 
 

Para comenzar a realizar la carga estipulada en los decretos, los Municipios deberán 
realizar primero una carga inicial, completa y obligatoria por Normativa 9650, que 
generalmente es la primera que aparece dentro de la grilla donde un Municipio puede 
observar todas las Normativas. 
 

¿Qué características tiene?  
 

Se debe cargar en forma completa , informando los datos solicitados para todos los 
cargos y bonificaciones existentes. 
 

¿Qué datos se deben cargar? 
 

• las antigüedades 
• los cargos 
• las bonificaciones 
 
En este momento el sistema realizará una validación para verificar que no hayan datos 
sin cargar. 
 

¿Cómo realizar la carga inicial por Normativa 9650? 
 

EL empleador, una vez que se loguea con su usuario y clave en el SAP, deberá ingresar a la 
opción INFORMACIÓN SALARIAL REPORTE DESCRIPTIVO, se observará que sólo tiene 
habilitada la columna CARGOS/BONIFICACIONES de la Normativa 9650, con un icono 
como muestra la Imagen, al seleccionarla se pasa a otra pantalla donde se realizará dicha 
carga. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

La pantalla a la que se accede es la siguiente: 
 

 
 
 

Cargos: 
 

A. Seleccionar AGRUPAMIENTO. 

B. Ingresar FECHA DE VIGENCIA de los haberes a cargar (obligatorio). 

C. Ingresar FECHA DE VIGENCIA Hasta de los haberes a cargar (opcional). 

D. Luego cargar los valores de los básicos en la columna BÁSICO.  

 

Para brindar una ayuda ,dentro de las opciones CARGA MASIVA, podrá seleccionar 

PORC.REG.H, entonces el sistema va a realizar el cálculo proporcional por régimen horario 

, y completará este valor automáticamente para los cargos que tengan varios regímenes 

horarios, De la misma forma si ingresa el número de artículo y selecciona Aplicar, se copia 

este valor en la columna Artículo para todos los cargos: 

 

Recuerde guardar parcialmente antes de cambiar de agrupamiento para no perder la 

información cargada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

E. Como último paso , antes de cambiar de agrupamiento, deberá cargar las 
ANTIGÜEDADES, lo puede hacer en forma masiva, de tal forma que los valores que 
se carguen se aplicarán a todos los cargos 

 

  

 

 
 



 

 

Se cargan por periodo y luego al Aceptar quedan guardadas temporalmente, para 

realizar el guardado definitivo se debe volver a la pantalla de cargos y seleccionar 

GUARDADO PARCIAL 

 

 

 

Luego se elige otro Agrupamiento y se repiten todos los pasos descritos. 
 

Bonificaciones Fijas: 

Para las BONIFICACIONES se repite el mismo procedimiento, paso por paso, que para 

los cargos: 

 

También se puede acceder a la pestaña BONIFICACIONES VARIABLES donde se listan las 

bonificaciones a modo de consulta: 

 
 
 
 



 

 

Enviar al IPS: 
 
En la última pestaña, es donde se cargan los datos necesarios para hacer el envío del 
período: 
 

A. La fecha base Mes y Año de la fecha sobre la cual se hacen los aumentos. 

B. El porcentaje de aumento que se va aplicar. 

C. La descripción: es un espacio para hacer aclaraciones sobre lo cargado  

 
Al completar estos datos luego seleccionar Enviar al IPS: 
 

 
 

 
Al volver a la pantalla de Normativas se visualiza en una tabla el periodo enviado: 
 

 
 

 

 

En caso que sea rechazado el periodo enviado se visualiza de la siguiente forma, se deberá 
corregir/modificar según las observaciones realizadas desde el IPS para luego volver a 
enviarlo: 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

CUANDO LA NORMATIVA 9650 ES ENVIADA, EL MUNICIPIO DEBERÁ ESPERAR QUE LA 
MISMA SEA AUTORIZADA Y APLICADA POR PARTE DEL IPS,LO CUAL LO VERÁ 
REFLEJADO EN LA GRILLA DE NORMATIVA 
 

 
 

Cuando el estado es Aplicado de la Normativa 9650.se habilita automáticamente la 

carga para el resto de las Normativas. 

 



 

 

 

2 - Carga de aumentos por normativas vigentes. 
 
Una vez aplicados los valores de básicos para cargos y bonificaciones por Normativa 9650, 
el Municipio comenzará a realizar el envío de los periodos con aumentos por Normativas 
y sólo cargará los cargos de los agrupamientos que se ven afectados por los mismos. 
 
Deberá seguir los siguientes pasos: 
 

A. Seleccionar la Normativa de la Grilla. 

B. Seleccionar el ícono que aparece en la columna Básico/Bonificaciones. 

C. En la pantalla de cargos, seleccionar el Agrupamiento que necesita informar, 
ingresar la fecha del período para el cual habrá aumentos y realizar la carga de los 
básicos de los cargos que sufren modificaciones, en la grilla cargos. 

D. Guardar. 

E. Si el aumento involucra más de un agrupamiento, repetir estos pasos (1-4) para 
cada uno de ellos, y guardar siempre antes de cambiar de agrupamiento. 

 
 
Se observa también que el valor cargado aparece resaltado en amarillo, esto significa 

que es supera un 50% del valor enviado y aplicado. 

 

Las posibilidades que se pueden dar y que el sistema va a resaltar en color, se observan 
en el cuadro de referencia que aparece en la pantalla: 
 

 



 

 

 

F. Si hubiera un aumento de bonificaciones, se trabaja de la misma forma. 

G. Enviar: Una vez finalizada la carga de los aumentos, se pasa a la pestaña ENVIAR, 
aquí se debe ingresar :la fecha sobre la cual se toman los aumentos que porcentaje 
de aumento se aplica y puede escribir alguna aclaración en descripción. 

H. Seleccionar el botón Enviar. 

I. Si la Normativa incluye aumentos para varios meses, se procede a cargar un 
periodo y enviarlo, luego tomará cada período ,y repetirá el procedimiento. 

 

ACLARACIONES: Las antigüedades cargadas y enviadas por Normativa 9650 son sólo de 
consultas



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

 


